Genel Kurul Toplantı Covit-19 Tedbirleri Duyurusu


Genel Kurul Toplantısı Katılacak Üyelerimizin Dikkatine 

1- Kronik rahatsızlığı bulunan ve 65 Yaş Üstü olan üyelerimizin toplantıya katılmadan önce güncel kısıtlılık hallerini dikkat etmeleri, Valilik kararlarına göre hareket etmeli.
2- Toplantıya solonu girişinde ve ortak alanlarda en az 1,5 metre sosyal mesafeye uymalı.
3- Toplantı salonlarına maske takılarak girilmeli, tören ve kutlamalar sürecinde de maske takılması sürdürülmelidir.
4- Toplantı salonuna girerken ateşiniz ölçülektir. Ateşi 38 c den yüksek olan toplantı solanuna alınmayacaktır.
5- Toplantıya katılacak üyelerimiz  toplantı boyunca mutlaka maskelerini uygun şekilde takmalı dır. 
6- Islak imza gereken durumlarda evrak sabit kalmalı ve sırayla sosyal mesafe gözetilerek evrak imzalanmalıdır. Kişiler evrakları imzalarken şahsi kalemlerini kullanmanızı özen gösterilmesini istiyoruz. 
7- Toplantı solanunda kapalı su dışında yiyecek getirilmemlidir.



Toplantı  Salonu Kuralları ve Tedbirleri
1. Toplantılar, bulaşma riskini azaltmak amacıyla mümkün oldukça açık havada yapılmalı ve süre mümkün olduğu kadar kısa tutulmalıdır.
2. Ayrıca, tesis giriş holünde veya dış cephesinde ve misafir ile personelin kolayca görebileceği genel kullanım alanlarında, tesiste uygulanan ve uyulması gereken COVID-19 tedbirleri ve kurallarının yer aldığı panolar düzenlenmelidir.
3. Tesisin sıra oluşabilecek tüm alanlarında (giriş, lavabo önleri vb.) en az 1 metre ara ile sosyal mesafe işaretlemeleri yapılmalıdır.
4. Toplantı Salonlarının girişlerinde ve içerisinde uygun yerlere kurallar, sosyal mesafe, maske kullanımı ve el temizliğiyle ilgili afişler asılmalıdır.
5. Toplantı salonlarına maske takılarak girilmeli, tören ve kutlamalar sürecinde de maske takılması sürdürülmelidir. 
6. Bu alanlarda önlemlere uyumun kontrolü ile ilgili bir personel görevlendirilmeli, bu personel sosyal mesafe ve maske kullanımı konusunda gerekli uyarıları yapmalıdır.
7. Merkezi havalandırma sistemleri bulunan alanların havalandırması doğal hava sirkülasyonunu sağlayacak şekilde düzenlenmeli, kapı ve pencereler açık bırakılarak doğal havalandırma sağlanmalı ve havalandırma sistemlerinin kullanımı ile ilgili olarak Sağlık Bakanlığının İklimlendirme Rehberinde belirtilen kurallara uyulmalıdır.  Bekleme odaları gibi alanlar için mümkünse doğal havalandırması olan (pencereli) odalar tercih edilmelidir. 
8. Toplantı salonlarında 4 metrekareye bir kişi düşecek şekilde personel, görevli ve davetli planlaması yapılmalı, içeriye alınması gereken kişi sayısı buna göre düzenlenmelidir.
9. Asansörlerin kullanımı sınırlandırılmalıdır. Kapasitesinin üçte biri sayıda kişinin binmesine izin verilmeli ve bu sayı asansör girişinde belirtilmelidir. Asansör içerisinde sosyal mesafeyi korumak amacıyla kişilerin durması gereken alanlar, aralarında en az 1 metre mesafe olacak şekilde yer işaretleriyle belirlenmelidir. 
10. Ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı belirtileri olan / gelişen, COVID-19 tanısı alan veya temaslısı çalışanlar ve misafirler tıbbi maske takılarak COVID-19 yönünden değerlendirilmek üzere sağlık kurumuna yönlendirilmelidir. 
11. Toplantı salonlarına gelen ziyaretçi ve çalışanların ateşi ölçülmelidir. Ateş ölçen personel tıbbi maske ve yüz koruyucu kullanmalıdır. Ateşi 38°C’dan yüksek olanlar içeri alınmamalıdır. 
12. Toplantı salonuna görevli personel dahil 6 metrekareye 1 kişi düşecek şekilde planlama yapılmalıdır. 
13. Toplantı salonunda oturma düzeni her yöne en az 1 metre sosyal mesafe olacak şekilde sağlanmalıdır. 
14. Toplantıya katılacak kişiler toplantı boyunca mutlaka maskelerini uygun şekilde takmalı ve toplantı başkanı katılımcıların toplantı boyunca maskelerini çıkarmamaları konusunda uyarıda bulunmalıdır. 
15. Toplantı salonunun girişinde el antiseptiği bulunmalı, kişiler toplantı salonuna girerken ve çıkarken el antiseptiği kullanmalıdır. 
16. Islak imza gereken durumlarda evrak sabit kalmalı ve sırayla sosyal mesafe gözetilerek evrak imzalanmalıdır. Kişiler evrakları imzalarken şahsi kalemlerini kullanmalı ve bu kalemler ortaklaşa kullanılmamalıdır.
17. Toplantıdan sonra tüm katılımcıların adları ve iletişim bilgileri en az 30 gün saklanmalıdır. Bir veya daha fazla katılımcı toplantıdan sonraki 14 gün içinde COVID-19 belirtileri gösterdiğinde bu uygulama il/ilçe sağlık müdürlüğü yetkililerinin temaslıları izlemelerine yardımcı olacaktır.
18. Eğer toplantıda bulunan biri, toplantı sonrası COVID-19 tanısı alırsa Temaslı değerlendirilmesi yapılırken, COVID-19 pozitif kişinin semptom başlangıcından önceki 48 saatten itibaren temaslıları değerlendirmeye alınmalı ve bu durum tüm katılımcılara bildirilmelidir. Bu kişiler maske takarak işe devam etmeli, 14 gün boyunca COVID-19 ile ilişkili olabilecek belirtiler yönünden kendilerini izlemelidir.

Toplantı Salonlarında Süreç Yönetimi ve Davetlilere Yönelik Alınması Gereken Önlemler 
1. Toplantı salonu girişinde COVID-19 önlemleri ile ilgili bilgilendirme afişleri (el yıkama, maske kullanımı, sosyal mesafe ve toplantı salonunda uyulması gereken kurallar) asılmalıdır. 
2. Toplantı salonunun girişinde ve içinde el antiseptiği bulunmalı, kişiler toplantı salonuna girerken ve çıkarken el antiseptiği kullanmalıdır. 
3. Toplantıya katılacak kişiler toplantı süresi boyunca mutlaka maskelerini uygun şekilde takmalıdır. 
4. Toplantı salonunun girişinde sosyal mesafenin korunmasına yönelik olarak yer işaretlemeleri yapılmalı; davetlilerin kendileri ve çalışanlar arasındaki sosyal mesafe (en az 1 metre) korunmalıdır. 
5. Toplantı salonuna gelen ziyaretçi ve çalışanların ateşi ölçülmelidir. Ateş ölçen personel tıbbi maskeye ek olarak yüz koruyucu kullanmalıdır. Ateşi 38 °C’dan yüksek olanlar içeri alınmamalıdır.
6. Toplantı salonun girişindeki karşılama töreninde tokalaşma ya da kucaklama/ sarılma yapılmamalı, sosyal mesafe korunmalıdır. 
7. Toplantı salonunda görevli personel dahil 6 metrekareye 1 kişi düşecek şekilde planlama yapılmalıdır. 
8. Toplantı salonunda oturma düzeni her yöne en az 1,5 metre sosyal mesafe olacak şekilde sağlanmalıdır. 
9. Toplantı sonrasında uğurlama merasiminde tokalaşma ya da kucaklama/sarılma yapılmamalı, sosyal mesafe korunmalıdır. 
10. Toplu fotoğraf çekimleri yapılmamalıdır, fotoğraf çekimleri sosyal mesafe kuralına uyarak çekilmelidir. 
11. Toplantıya davetli tüm katılımcıların adları ve iletişim bilgileri en az 30 gün saklanmalıdır. Bir veya daha fazla davetli toplantıdan sonraki 14 gün içinde COVID-19 tanısı aldığında bu uygulama il/ilçe sağlık müdürlüğü yetkililerinin temaslıları izlemelerine yardımcı olacaktır. 


